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使用智联易管理软件需要四大部的设置

第一部：设置自定义店铺属性

首先登入小程序端口，输入刚发到负责人的企业账号和密码，企业账

号后期只能老板及合伙人使用，这个号是管理整个企业核心号。

1、登入小程序以后点击添“添加婚纱”，查看“婚纱类别”“婚纱颜

色”“婚纱款式”“婚纱尺码”是否满足店铺的需求

2、如果不满足本店需求，可以自定义这些类别，操作流程：登录电

脑端 admin.anywwxx.cn，账号和密码一样，主页——店铺设置——

店铺属性设置，可直接 diy自家想要的如电脑所示的属性

注意：电脑端更新属性后，小程序应用记得刷新后，小程序端口设置

才生效）



关于自定义店铺属性的类目说明：

婚纱类型：门店可以把婚纱及其它衣服的类别进行细分，便于后期平

板展示的类别的精确化筛选，例如：把婚纱细分重工婚纱和缎面婚纱；

把中式秀禾服细分女士秀禾服和男士秀禾服。。。。。根据门店现在的情

况，进行类型的添加。

邀约类型：是指这个新人来店的目的是什么？例如：试纱、妆+纱、

试妆、量体、换款、试伴娘服、二销。。。。。根据门店现在的情况，进

行类型的添加。

客户来源：有固定合作商户可以添加商户的名字，也可以把网络平台

细化：小红书，大众/美团。。。。每月通过渠道可分析出每个渠道的销

售额

品牌：每个的门店的婚纱礼服品牌不一样，根据门店的实际情况，可

添加各个婚纱礼服的品牌名，后期可在平板上进行展示及筛选。例如：

YK、KC、倒叙中式、金宝中式。。。。。

档期标签：是指为已定的订单进行标签化的管理，便于后期的门店的



筛选，如图所示：

优秀门店分享：

很多门店有收取试纱费这个项目，新娘只给了几百元的费用试纱，不

需要占档期，为了门店账目清楚，后期跟进方便，客人二次回店知道

试纱的时候新娘试了什么款式，有的门店会在档期标签这里设置一个

试纱单，便于后期筛选和客服的二次跟进，后期录入订单的时候，只

需要录入基本信息加上试纱单标签即可，试纱时试的款式编码可以备

注在备注栏里面或者拍照加入附件图里面。

客户标签：是指给添加的客资进行分类，便于后期客服跟进和客户意

向度分类，例如：咨询中，超意向。已预约。未到店。已到店，到店

未成交。。。。。



第二部：上传婚纱

添加婚纱有两个端口可操作：手机端小程序和电脑端，建议商户采用

手机端小程序上传图片。

1.方便老板们整体清点一下本店库存；

2.如果门店婚纱照片不齐全可以现场拍照录入；

3.可以更好的去填写进货价和厂家信息，

4.企业账号一共可以登录 5部手机，门店可以让其她 4位同事同时一

起登录，一个人负责一类别服饰上传系统，这样效率会更高。（如果

门店有平板展示，可以把账号登录在平板上进行上传）

手机端小程序上传婚纱步骤如下：

1、点击小程序——添加婚纱

2、主图：只能上传一张，建议是婚纱

的正面图

3、“婚纱相册”：可以上传其它角度本

款婚纱图片

4、“婚纱简称”：给婚纱取的名字，没

有名字不填写也没关系

5、“入库时间”：有些门店是订货时就

上传婚纱，有些门店是婚纱到店后上

传婚纱

6、“备注”：可以备注之前店内的婚纱编码，那些姐妹店有此款婚纱



7、“进货价”：只有该企业号可看，员工号看不到

8、“其他信息”：可填写厂家信息，便于后期补货

9、重点“婚纱件数”：用于伴娘服及伴郎服场景最多，满足一下条件

才能添加件数：“同款式，同码数，同颜色”。保证是一模一样才可添

加婚纱件数，伴娘服必须一件一件录入，不能同一色系一起录入

其它的属性就跟着录入婚纱的类型，颜色，款式填写即可

电脑端端口上传婚纱步骤如下：

登录电脑端——婚纱——批量入库——下载表格模板（按到电脑短流

程上传即可）



关于婚纱编码及下载编码的说明及操作：

编码说明：

系统自动生成了婚纱编码，例如：

02021162，是根据门店上传婚纱时选的婚

纱类型、颜色、尺码、加上顺序编码得来

的，这个编码就是该款婚纱的“身份证”

了，后期合同就可填写该编码，系统查询

后 4位也能查到本款婚纱

下载编码二维码：

批量下载步骤：电脑端——婚纱——导出婚纱二维码——打印

单件下载步骤：电脑端——婚纱——找到对应的婚纱——点击该婚纱

详情——点击主图上的二维码并保存桌面——打印

打印出来的二维码及编码可贴在吊牌上，二维码扫一扫需要在小程序

端口的右上角的扫一扫功能，可查到此款婚纱档期内容和婚纱详情。



第三部：开通礼服师账号

开通礼服师账号小程序端口和电脑端口都可以进行设置

小程序端口：

在小程序端口——右上角——个人中心——员工账号管理——添加

账号（后期员工入职和离职，都在这里添加账号和停用账号，在这个

可以帮员工改密码，也可更改企业账号密码）

电脑端端口：

电脑端——店铺设置——员工账号管理——添加账号



关于权限设置说明：因为每个门店的管理的情况不一样，一般我们建

议礼服师和礼服师能修改对方的订单信息，也不建议员工删除订单之

内的，这个礼服师权限板块，可根据门店需求进行自行设置

注：化妆师账号就开通礼服师账号即可，两者的权限及使用功能是一

样的。

第四部：上传订单

录入档期时，礼服师账号可录入自己负责新娘的婚纱档期，因系统

是全新的账号，前期没有添加对应客户的基本信息，所以第一次录入

我们可直接添加档期，

添加档期属性说明如下：

档期类型：分为婚纱档期、化妆档期、出

售档期、清洗维护档期四大类

婚纱档期：录入婚纱订单单独使用

化妆档期：录入单独定妆的订单单独使用，

新娘妆纱同定请看下面附件（一）

出售档期：可用于录入婚纱定制订单及西

服出库订单，此功能只起到记录订单作用，

不起占档作用。

清洗维护档期：用于婚纱寄回厂家维护及衣服清洗长时间的档期



二场婚期：《特殊说明本项功能》请看下面附件（二）

客户来源：如有特殊来源企业号可在电脑端后台添加属性：主页——

店铺设置——店铺属性设置

来源详情：填写具体到网络平台、转介绍的名字等

销售员：有辅助礼服师和其她成员协助订单，可勾选其她辅助名字

备注：可添加承诺新娘的东西，新娘的尺码，伴郎伴娘的身高体重，，，，

附件图：可添加订单合同、与新娘重要的聊天截图、报价单、饰品配

件等等

添加婚纱：第一次录入背不住婚纱编码，前期录入可通过婚纱筛

选——类别去添加，后期合同上写上了婚纱编码后，可通过编码后 4

位添加婚纱。

更多操作：

添加借调：《特殊说明本项功能》请看下面附件（三）

打印档期：使用场景线上订单，发给客人确认电子合同；线下门店订

单，打印出来成为附件的确认书；该链接 5分钟有效，5分钟后打不

开该链接查看不到该订单合同，



左上角的“选择已有客户”使用说明

1.前期客服需要提前录入客人基本信息，录入越多信息，礼服师就可

直接匹配该客户信息

2.客服添加信息后，礼服师添加档期时点击“选择已有客户”，输入

订单新娘预约时留的姓名，该客户信息就出来了，客户信息有误，请

礼服师及时修改，需要详细添加其它基本信息。

3、因为大家拿到手里的是全新系统，所以查不到客户信息，第一次

礼服师可直接录入，后期客服录入了该功能才能使用

4.如果在录入订单前，门店有已定订单新人的表格信息，可先导入已

定订单新娘基础信息，就可以直接选择已有客人。导入客资操作步骤

入下图

导入客资操作步骤：

电脑端——客户——批量添

加客户——下载客户表格模

板（根据模板格式，完善表格

内容，切记不得改变表格内的

文字格式）——添加 excel

表格



附件一：妆纱同定录入步骤

第一步：先录入这个新娘的婚纱档期

添加档期——档期类型——婚纱档期——正常录入即可

第二步：在录入这位新娘的化妆档期

添加档期——档期类型——化妆档期——选

择已有客户（找刚录入婚纱档期客人名字，录

完后妆和纱同一个客人档期可关联在一

起）——其它内容正常录入

注：如果这个新娘只有妆，单独录入化妆档期

即可，所有录入的化妆档期都会在主页的化妆

档期列表展示

优秀门店化妆档期展示：

备注：化妆师对新娘的承诺、物品、赠

送妆面、新娘跟妆地址等等

附件图：添加定妆照片、化妆合同、和

新娘重要的聊天记录截图等等

档期添加：卡通图片可以换成化妆师职

业照片或门店自定义化妆师名字图片、

类别可添加头纱、头饰、中式头饰等等，

这样方便查询化妆师及饰品档期



附件二：关于二场婚礼的说明及录入

一位新娘在门店租了 2场婚礼的不同的服装，婚期也不一样，婚纱款

式也不一样，遇到这样的情况怎么入档期呢？

门店需要在订单客户信息里面，填写

好二场婚礼的婚期：一个是婚期，二

个是二场婚礼的婚期，2场婚礼的新

人，婚纱档期需要录入 2次。一场是

婚期时间的服装，一场是二场婚礼的

服装，记得第二场婚礼录入的时候

“选择已有客户”，这样两场婚礼的

信息可以关联在一起。

两场婚礼的新人在档期列表的展

示方式



附件三：借调说明及录入

为了订单，有的门店会向分店或向婚纱同行朋友借调相同的款式，作

为礼服师第一时间向老板报备，老板们也帮员工借调相同的款式，建

议本功能由负责人添加借调，该项功能要记录借调门店名字，对接人，

借调周期，借婚纱款式。

如果借调婚纱是本店没有的款式，可把图片添加图在“附件图”里，

借调婚纱款式里可填写自己 diy的“婚纱借调”图，上传到系统内便

于提醒。

添加了借到档期后，主页面“借调档期”可直接查询借调档期，操作

流程如下：

礼服师正常录入档期后——档期详

情——更多操作——添加借调

填写内容建议门店负责人填写，便于后

期和借调门店对接，借调前礼服师和售

后出件专员可以提醒一下负责人借调情

况



添加借调后，借调款式图片左上角

有一个“借”字，此档期也会出现

在主页面借调档期里面


